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1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios autorizados del sistema HQ-RUNT, para
realizar el registro de los datos especificos pertenecientes al registro de una solicitud de
Concepto Técnico Ministerio de Transporte.

2. Alcance

Inicia con la seleccion del trdmite en el aplicativo HQ-RUNT Concepto Técnico Ministerio
de Transporte y termina con la pantalla de confirmacion del éxito del registro de la solicitud.

3. Descripcion

A continuacién se detallan las diversas actividades a realizar por parte de los actores
encargados de atender el registro de una solicitud de tramite de Concepto Técnico
Ministerio de Transporte, la cual estd asociada a un automotor, a un solicitante y a un
resultado.

Es importante tener en cuenta que:

e La presentacion de los procedimientos esta en el mismo orden en el cual el menu se
visualiza dentro de la aplicacion HQ-RUNT.

e Los campos de color salmén que aparecen dentro de cada una de las pantallas, son
obligatorios, el no ingreso de informacion en los mismos, genera un mensaje
informativo y no permite continuar con el proceso.

e La descripcién de este proceso inicia después que el usuario del sistema RUNT, que
se encargara de la realizacion del trdmite o solicitud, se encuentra autenticado, es
decir ha registrado su usuario, contrasefia y huella digital (Instructivo Ingreso
Aplicativo HQ-RUNT).
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El simbolo E| antepuesto a un campo indica que el campo es de doble digitacion. Si
el campo no coincide, luego de digitar la informacién dos veces, cambia a color rosado
>

Si las dos digitaciones coinciden, el campo cambia a color verde

»

En los campos de fecha, se presenta el icono [ gque permite buscar una fecha. Dé
clic sobre este icono y el sistema despliega una ventana con el mes actual.

julio, 2011

lun mar mié jue vie =ab dom
B 7 | 28 | 29 | 30 1 2 3
28 < 5 G 7 8 8 10
280 11 12 13 | 14 15 BlE S 1F

30 18 195 20 | 21 | 22 P23 P24
31N 25 26 | 27 | 28 | 29 RSOINREl
328 1 2 3 - S [

Today

Con los botones ﬂ y ﬂ puede desplazarse un mes adelante y atrds. Con los
botones H y H puede desplazarse un afio adelante y atrés.

Al dar clic sobre la fecha deseada, el sistema transfiere la informacién al campo

Fecha 010072011

desde el cual se hizo el lamado
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4. Registrar Informacion Concepto Técnico Ministerio de Transporte.

Para que un usuario pueda registrar una solicitud del RNA en el sistema RUNT, debe realizar
los siguientes pasos:

Paso 1

Para iniciar el proceso de registro de informacién seleccione la opcién Incorporar
Autorizaciones/Certificaciones del menu principal; esta funcionalidad permite al usuario
registrar informacion especifica sobre los vehiculos y las personas, que quedara
reportada en la base de datos del RUNT y posteriormente sera utilizada al momento de
atender tramites, generar reportes y consultas.

RUR

Registro U

Menu

Inscribir Bienvenido:

Administracion General Entidad:

Consulta Informacion Sede:

Incorporar
utorizacionesiCertificaciongs
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Seleccione la opcion Registro de Informacion que se despliega en el menda.

ito Dy a
Mendi ¥
Inscribiv Bienvenido:
Administracion General __ Entidad:
Consulta Informacién Sede:

Incorporar
Autorizacjppnes/Certificaci

Dé clic en la opcion Registrar Concepto Tecnico Ministerio de Transporte.
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Bienvenido

Bienvenido:

Entidad:

Incorporar
Autorizaciones/Certificaciones

Registrar concepto
técnico MT

El sistema presenta la siguiente pantalla:
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Registrar informacion concepto técnico ministerio de transporte

1. Registrar informacion concepto t&cnico ministerio de transporte

1.1 Datos del vehiculo

MNro. sers:

Nro. chasis: |

Clase vehiculo: [ Seleccione Una opcidn — =

Modalidad de

: -- Seleccione Una opcion -- =
servicio: I L —I

Modelo: |—— Seleccione Una opcidn — "'l

Color:

Nro. motor: |

Nro. WIN: |

Tipe de servicio: |—— Seleccione Una opcidn — =|

Marca: |.. Sgleccione Una opcién -- =l

Linea: |-— Seleccione Una opcidn -- 'I

Tipo de

e I— Seleccione Una opcidn — LI
o ust z

Paiz deorigen: | Seleccione Una opcion —

[

ULREE | - Seleccione Una opcion —
Carrecena:

Capacidad de |

carga:

Ancho vehiculo:

Capacidad
pasajeros:

Potencia
wvehicule:

Afio de
fabricacion:

1.2 Informacion del acta

Nro, acta de
concepte técnico:

Codigo
complementario
de la partida:

Fecha
expedicion acta
concepto
técnico:

{dd/mmfaaaa}

Resultade del

-- Seleccione Una opcidn — =
concepto técni[:o:l BC —I

[ |

Cilindraje:

Altura vehiculo:

Longitud |
wehiculo:

Nro. de puertas: |

Peso vehiculo:

Partida
arancelaria de la
declaracion:

Codigo
=uplementaric de
la partida:

Fecha
expedicion
reporte
ensambladora:

{dd/mm/aaaa)
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Datos del Formulario

Datos bésicos
Nro. Serie:
Campo donde se ingresa el nimero de serie del vehiculo donado
Nro. Motor:
Campo donde se ingresa el numero del motor del vehiculo donado.
Nro. Chasis:
Campo donde se ingresa el numero de chasis del vehiculo donado.
Nro. VIN (Vehiculo Identificacion Numero):
Campo donde se ingresa el nimero de identificacién del vehiculo donado (VIN).
Marca:

Lista desplegable. El usuario selecciona la marca que corresponde al vehiculo
donado.

Linea:

Lista desplegable. El usuario selecciona la linea del vehiculo. La lista que se
despliega depende de la marca del automotor donado seleccionada.

Modelo:

Lista desplegable. El usuario selecciona el afio del modelo que corresponde al
vehiculo donado.

Clase:

Lista desplegable. El usuario selecciona la clase que corresponde al vehiculo
donado.
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Color:

En este campo el usuario debe dar clic sobre el boton , con lo que

el sistema muestra inmediatamente una pantalla alterna, como se aprecia a
continuacion:

o ) Buzcar Color .
Dé clic sobre el botén con lo que el sistema muestra una ventana

emergente para realizar este proceso:

Con=sulta de Colores

Membre del Color Buscar

Mota: La conszulta mostrara los primeros 50 regiztros, =i el rezultado de la
bi=gueda no fue exitozo, por favor detalle el criterio de consulta.

En esta pantalla el usuario del sistema HQ-RUNT, debe digitar el color o colores a

: . .| Buscar
buscar en la base de datos, paso seguido da clic sobre el botdn y el

sistema muestra la lista de colores encontrados que cumplen los criterios de
blasqueda registrados. Esta consulta mostrara los 50 primeros registros, si el color
no se encuentra dentro de estos, se debe detallar mas el color a buscar.

10|
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Consulta de Colores

Nombre del Color [MEGRO | Buscar |

Meota: La conzulta mostrara los primeros 50 registros, =i el rezultado de la
bi=queda no fue exito=o, por favor detalle el criteric de con=zulta.

Colores encontrados

HEGRO
HEGRO WIOLETA
HEGRO AGUA CRISTAL

HEGRO AL MENDRA

HEGRO & PaCa
HEGRO ALUMIMNIO

HEGRO AMARILLD

HEGRO AMARILLS AFLL AMARILLG

HEGRO AMARILS BLANCO

HEGRO AMARILLO PLATA

Mediante los botones —1 se permite el
desplazamiento entre las diferentes paginas

El usuario selecciona el color dando clic sobre el color elegido

Tipo Carroceria:

Lista desplegable. El usuario selecciona la carroceria que presenta el vehiculo
donado.

Cilindraje:
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Campo donde se ingresa el cilindraje que presenta el vehiculo donado.

Capacidad de Carga:

Campo donde se ingresa la capacidad de carga del vehiculo donado (sélo aplica si
el automotor es de carga).

Tipo de Servicio:

Lista desplegable. El usuario selecciona el tipo de servicio que presenta el
vehiculo donado.

Modalidad:

Lista desplegable. El usuario selecciona el tipo de modalidad que presenta el
vehiculo donado.

Tipo de Combustible:

Lista desplegable. El usuario selecciona el tipo de combustible que presenta el
vehiculo donado.

Pais de Origen:

Lista desplegable. El usuario selecciona el pais de origen que presenta el vehiculo
donado.

Ancho Vehiculo:

Campo donde se ingresa el ancho que presenta el vehiculo donado.
Altura Vehiculo:

Campo donde se ingresa la altura que presenta el vehiculo donado.
Capacidad Pasajeros:

Campo donde se ingresa la capacidad pasajeros que presenta el vehiculo donado.

12|

SG.1.127 registrar-inf-concepto-tec-MT I Uso Publico




Proceso Asociado:
Gestionar

Servicios de Informacion
Procedimiento Asociado:

RUNT

Instructivo SG.P.01 Modelo operacional
Registrar Informaciéon Concepto | RUNT
Concesion Runt S.A. Técnico Ministerio de Codigo: SG.1.127
Transporte version: 1

Aprobado: 27-10-2011
Pagina: 13 de 18

Longitud Vehiculo:

Campo donde se ingresa la longitud que presenta el vehiculo donado.

Potencia Vehiculo:

Campo donde se ingresa la potencia que presenta el vehiculo donado.

Nro de Puertas:

Campo donde se ingresa el nUmero de puertas que presenta el vehiculo donado.
Ao de Fabricacion:

Campo donde se ingresa el afio de fabricacion que presenta el vehiculo donado.
Peso vehiculo:

Campo donde se ingresa el peso bruto vehicular que presenta el vehiculo donado

Informacién del Acta

Nro. Acta de Concepto Técnico:

Campo obligatorio. Se ingresa el numero del acta con el cual se genera el
concepto técnico ministerio de transporte, del vehiculo donado.

Partida Arancelaria de la Declaracion:

Campo donde se ingresa el nimero de la partida arancelaria de la declaracion de
importacion del vehiculo donado.

Cédigo Complementario de la Partida:

Campo donde se ingresa el codigo complementario de la partida arancelaria de la
declaracién de importacion del vehiculo donado.

Cédigo Suplementario de la Partida:
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Campo donde se ingresa el codigo suplementario de la partida arancelaria de la
declaracién de importacion del vehiculo donado.

Fecha de Expedicion Acta Concepto Técnico:

En este campo se selecciona utilizando el calendario o en su defecto digitando la
informacién con formato (dd/mm/aaaa), correspondiente a la fecha de expedicion
del acta del concepto técnico del automotor donado.

Fecha de Expedicion Reporte Ensambladora:

En este campo se selecciona utilizando el calendario o en su defecto digitando la
informacién con formato (dd/mm/aaaa), correspondiente a la fecha de expedicién
del reporte generado por la ensambladora fabricante del automotor donado.

Resultado Concepto Técnico:

Lista desplegable. El usuario selecciona el resultado del concepto técnico que

presenta el vehiculo donado.

Paso 3

Una vez termine de registrar la informacion especifica, verifique visualmente que toda
la informacion del formulario ha sido registrada.

Dé clic en el botén

Registrar

Si la informacion no se encuentra completa o existen inconsistencias con la misma, el
sistema lo informara por medio de mensajes en color rojo ubicado en la parte superior

de la pantalla.

14|
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Registar acta de remate o adjudicacion de vehiculos

Advertencia
El vehiculo azociado al cerificade no 2€ encuentra registradoe

Si la informacion es correcta el sistema muestra una ventana indicando que “Se
firmara digitalmente la informacion enviada”.

Si la informacion de la solicitud es correcta, dé clic al botén ﬁ el

sistema presenta una ventana indicando que “Se firmara digitalmente la informacion
enviada”, dé clic al botdn Aceptar.

X

Windows Internet Explorer,

' ": Se firmar O digitalmente |a informacidn enviada,
L

Seleccione botdén Aceptar, el sistema presenta una alerta de seguridad informando
gue el proceso queda con firma digital.
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Security Alert ['5_(|

Thiz 'w'eb site needs to create a digital signature using vour private ke,

WARMIMNG: Allowing an untrusted \Web site to use your private key iz a securby rizk.
The web site could uze your private key to compromize protected data or assume
waLr identity.

Do pou want this Web zite to create the signature now?

[ Danot zhaw thiz dialog box again.

[f pou zelect this check box, any ‘wWeb pages within this site will be able to create
digital gignatures withaut prompting you again. However, vau will be prampted
again when you vigit anather Web site.

Paso 4

Dé clic al botén , con lo cual se esta permitiendo la activacion de la firma
digital; el sistema despliega una ventana para el registro de la clave del certificado
digital.
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Se estdn firmando datos con su clave privada de inter... @

Una aplicacidn esta solictando acceso a un elemento
protegido.

Clave piivada de Ciypiod, | eeeesees|
[ Recordar contrazefia

I Aceptar ” Cancelar H Detalles...

Paso 5

Digite la clave del certificado digital y dé clic al boton I. Recuerde que el
certificado es Unico e intransferible.

Si el usuario da clic al botén de la pantalla Security Alert, el sistema
despliega un mensaje indicando que se ha cancelado el proceso de seleccion de la firma
digital.

Windows Internet Explorer, r>_<|

' E El usuario ha ranceladn el proceso de selecciOn del certificada digital con el cual desea crear la firma digikal,
L]

Acepkar
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Dé clic al boton Aceptar, el sistema genera una advertencia indicando que no se permite
enviar la informacién sin firmar digitalmente. El sistema retorna a la pantalla principal del
registro de informacién y para continuar con el proceso envie nuevamente la solicitud.

Advertencia

Mo =& permite enviar la informacion =in firmar digitalmente la transacian;

Nota: Cuando se firma la solicitud, lo que se hace es utilizar la firma digital de la persona
que esta registrando la solicitud, para tener la trazabilidad del trdmite y asegurar que la
transaccién es realizada por un usuario autorizado en el sistema, el cual se hace
responsable por la informacién enviada en dicha solicitud o transaccion.

Una vez firmada la solicitud por el usuario del sistema, se presentara un mensaje en color
verde en el cual confirmard el registro exitoso de la informacion.

Registrar informacién concepto técnico ministerio de transporte

Resultado

El regiztro ha =ido completado con éxito
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